Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br. 120/16, 114/22 i
48/26) 1 ¢lanka 28. Statuta Strojarske tehnicke skole Frana Bosnjakovic¢a, a u skladu s Odlukom
o pravilima, uvjetima i postupcima jednostavne nabave Grada Zagreba (Sluzbeni glasnik Grada
Zagreba, br. 24/26 i 30/26), Skolski odbor Strojarske tehni¢ke §kole Frana Bosnjakoviéa,
Zagreb, Konavoska 2, na sjednici odrzanoj 05.10.2026. godine donio je

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

l. Op¢e odredbe

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci za nabavu robe i usluga te provedbu
projektnih natjecaja Strojarske tehnicke $kole Frana Bognjakoviéa (u daljnjem tekstu: Skola)
¢ija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a) manja od 50.000,00
eura te nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a manja od 100.000,00 eura (u
daljnjem tekstu: jednostavna nabava).

(2) Na postupke jednostavne nabave uredene ovim Pravilnikom ne primjenjuju se odredbe
Zakona o javnoj nabavi, osim odredbi koje se prema Zakonu izrijekom primjenjuju na
jednostavnu nabavu.

(3) Skola je obvezna primijeniti odredbe Zakona o javnoj nabavi za nabavu robe, radova, usluga
te provedbu projektnih natjecaja ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od pragova iz
stavka 1. ovoga Clanka.

Clanak 2.

(1) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i
odnose se jednako na muski i zenski rod.

I1. Nacela javne nabave

Clanak 3.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku, Skola je obvezna
poStovati nacela javne nabave iz Clanka 4. Zakona o javnoj nabavi, osigurati pravnu zasStitu
gospodarskim subjektima te primjenjivati elektronicka sredstva komunikacije.

(2) Skola je obvezna primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nadin koji omoguéava

ucinkovitu nabavu robe, usluga i radova te ekonomicno i svrhovito troSenje proracunskih
sredstava.

I11. Sukob interesa

Clanak 4.

(1) Na sprjecavanje sukoba interesa na odgovarajuci nacin se primjenjuju odredbe ¢lanaka 75.
do 83. Zakona o javnoj nabavi.

(2) Sukob interesa obuhvaéa situacije kada predstavnici Skole (ravnatelj, ¢lanovi Skolskog
odbora, ¢lanovi povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave) koji sudjeluju u
postupku ili mogu utjecati na ishod, imaju izravan ili neizravan financijski, gospodarski ili drugi
osobni interes koji bi mogao kompromitirati njihovu nepristranost.



IV. Postupci jednostavne nabave

Clanak 5.

(1) Postupci jednostavne nabave i njihova provedba razlikuju se s obzirom na procijenjenu
vrijednost jednostavne nabave kako slijedi:

1. postupci procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura, postupci izravnog ugovaranja,

2. postupci procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura, a manje ili jednake
15.000,00 eura, koji se provode putem modula jednostavne nabave u EOJN RH s pozivom
odabranim gospodarskim subjektima,

3. postupci procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a manje ili jednake 25.000,00 eura
za robe i usluge, odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura za radove, postupci nabave u
modulu jednostavne nabave EOJN RH s pozivom odabranim gospodarskim subjektima,

4. postupci procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura i manje od 50.000,00 eura za robe
1 usluge, odnosno vece od 45.000,00 eura i manje od 100.000,00 eura za radove, postupci s
obveznom javnom objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(2) Predmet nabave odreduje se kao tehnicka, tehnoloska, oblikovna, funkcionalna ili druga

objektivno odrediva cjelina te opisuje jasno, nedvojbeno i neutralno kako bi ponude bile

usporedive. Procijenjena vrijednost temelji se na ukupnom iznosu bez PDV-a, ukljucujuci
opcije i moguca obnavljanja ugovora.

(3) Nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura bez PDV-a Skola

predvida u Planu nabave, a sklopljene ugovore i izdane narudzbenice evidentira u Registru

ugovora, u skladu s ¢lankom 28. Zakona o javnoj nabavi i1 propisom kojim se ureduju plan

nabave i registar ugovora. Plan nabave, Registar ugovora i njihove promjene objavljuju se u

EOJN RH.

(4) Procijenjena vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene

Zakona o javnoj nabavi ili postupaka propisanih ovim Pravilnikom.

V. Provedba postupaka jednostavne nabave

1. Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00
eura

Clanak 6.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura (bez PDV-a)
Skola provodi na temelju najmanje jedne prikupljene ponude izdavanjem narudzbenice ili
potpisivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru, sukladno
Proceduri stvaranja ugovornih obveza.

(2) Narudzbenicu izdaje i potpisuje ravnatelj Skole, a ugovore potpisuje ravnatelj Skole.

2. Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
5.000,00 eura, a manje ili jednake 15.000,00 eura

Clanak 7.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura, a
manje ili jednake 15.000,00 eura priprema i provodi Povjerenstvo iz ¢lanka 9. ovoga Pravilnika
putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, slanjem poziva za dostavu ponuda najmanje
trima (3) gospodarskim subjektima po vlastitom izboru, bez obveze javne objave.

(2) Skola moze odlugiti da se postupak iz stavka 1. ovoga ¢lanka provede i putem javne objave
u modulu jednostavne nabave u EOJN RH.



(3) Na provodenje ovog postupka primjenjuje se postupak izdavanja narudzbenica i Procedura
stvaranja ugovornih obveza.

(4) Odluku o odabiru ili ponistenju postupka donosi ravnatelj odnosno Skolski odbor, prema
vrijednosti nabave i ovlastima iz ¢lanka 15. ovoga Pravilnika.

3. Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00
eura

Clanak 8.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura, a manje ili
jednake 25.000,00 eura za robe i usluge, odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura za radove,
Skola je obvezna provoditi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, slanjem poziva na
dostavu ponude najmanje trima (3) gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.

(2) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura i manje od
50.000,00 eura za robe i usluge, odnosno vece od 45.000,00 eura i manje od 100.000,00 eura
za radove, Skola je obvezna provesti putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN
RH.

(3) Iznimno od stavka 2. ovoga ¢lanka, Skola nije obvezna provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, ve¢ ga provodi putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH, upucivanjem poziva broju gospodarskih subjekata
primjerenom opravdanoj iznimci, pa i jednom gospodarskom subjektu kada za to postoje
objektivni razlozi:
a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:
1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe
2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski
subjekt ili
3. ako je to nuzno radi zastite isklju¢ivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog vlasniStva
c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati.
(4) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 3. ovoga ¢lanka navode se i1 obrazlazu u objavi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Clanak 9.

(1) Prije pokretanja postupaka jednostavne nabave iz ¢lanaka 7. i 8. ovoga Pravilnika ravnatel]
odlukom imenuje Povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave (dalje u tekstu:
Povjerenstvo) od najmanje dva (2) ¢lana.

(2) Odluka ravnatelja najmanje sadrzi naziv predmeta nabave, evidencijski broj nabave iz Plana
nabave, procijenjenu vrijednost nabave bez PDV-a, odabrani postupak nabave te podatke o
¢lanovima Povjerenstva.

(3) Clanovi Povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Skole. Jedan ¢lan moZe imati vaZzeéi
certifikat u podruc¢ju javne nabave.

(4) Ravnatelj odlukom o imenovanju odreduje predsjednika Povjerenstva.

(5) Odluku o odabiru ili ponistenju postupka na prijedlog Povjerenstva donosi tijelo nadlezno
prema pojedinacnoj vrijednosti nabave u skladu s ¢lankom 15. ovoga Pravilnika.



Clanak 10.

Povjerenstvo obavlja sljedeée poslove:
- priprema i provodi postupak jednostavne nabave,
- utvrduje sadrzaj poziva na dostavu ponuda,

- upucuje poziv na dostavu ponuda putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, odnosno
putem javne objave kada je to obvezno sukladno ¢lanku 8. ovoga Pravilnika,

- otvara i pregledava pristigle ponude nakon isteka roka za dostavu ponuda,

- sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda te prijedlog odluke o odabiru ili
poniStenju postupka dostavlja ravnatelju odnosno Skolskom odboru prema clanku 15.
ovoga Pravilnika.

Clanak 11.

(1) Poziv za dostavu ponuda sadrzi najmanje:
- podatke o narucitelju i evidencijski broj nabave,
- vrstu postupka i podatke o predmetu nabave, ukljucujuéi opis, koli¢inu odnosno tro§kovnik,
ako je primjenjivo,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- kriterij za odabir ponude,
- mjesto i rok izvrsenja,
- nadin i uvjete placanja,
- rok i na¢in dostave ponude,
- ostale uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave, prema potrebi.

(2) Poziv za dostavu ponuda dostavlja se istodobno svim pozvanim gospodarskim subjektima
putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(3) Rok za dostavu ponuda odreduje se primjereno predmetu nabave i ne moze biti kra¢i od pet
dana od dana slanja poziva odnosno javne objave.

(4) Ako Skola izmijeni ili dopuni poziv ili dokumentaciju na nadin koji moze utjecati na
pripremu ponuda, produljit ¢e rok za dostavu ponuda tako da gospodarski subjekti imaju
dovoljno vremena za pripremu ponude. Poziv i izmjene istodobno se stavljaju na raspolaganje
svim pozvanim gospodarskim subjektima putem EOJN RH.

Clanak 12.

(1) U postupcima koji se provode putem modula jednostavne nabave u EOJN RH ponude se
dostavljaju iskljuc¢ivo putem tog modula i evidentiraju se u EOJN RH. Eventualni
neelektronicki dijelovi ponude, ako su dopusteni dokumentacijom postupka, evidentiraju se u
odgovarajucoj evidenciji Skole.

(2) Nakon isteka roka za dostavu ponuda, vrsi se otvaranje zaprimljenih ponuda koje nije javno.
(3) Povjerenstvo sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda te prema kriterijima
za odabir predlaZze donoSenje odluke ravnatelju odnosno Skolskom odboru prema ¢lanku 15.
ovoga Pravilnika.

(4) Za pravovaljani odabir ponuda dovoljna je jedna valjana ponuda, koja udovoljava svim
uvjetima i zahtjevima navedenim u pozivu za dostavu ponuda.

Clanak 13.

(1) O otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda Povjerenstvo sastavlja Zapisnik koji sadrzi: naziv i
sjediste Skole, naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, rok za dostavu ponuda,
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datum 1 sat pregleda i ocjene, imena ¢lanova povjerenstva, naziv i sjediste ponuditelja, cijenu
ponude bez PDV-a i s PDV-om (osim u slu¢aju ekonomski najpovoljnije ponude kada cijena
nije jedini kriterij), podatke o pojasnjenju i/ili upotpunjavanju, ispunjenje uvjeta i zahtjeva iz
poziva, prikaz valjanosti ponuda, razloge za odbijanje ponuda uz obrazlozenje, analizu i
rangiranje valjanih ponuda te prijedlog za donoSenje odluke o odabiru, 0dnOsSNo 0 ponistenju
postupka.

(2) Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem EOJN RH, zapisnik se sastavlja,
pohranjuje ili evidentira u skladu s funkcionalnostima EOJN RH.

(3) Zapisnik potpisuju ¢lanovi Povjerenstva. Ako se zapisnik izraduje ili potvrduje u EOJN RH,
potpisivanje se provodi na nacin koji omogucéuje EOJN RH.

(4) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda ¢uva se u dokumentaciji postupka jednostavne nabave,
zajedno s ponudama, pojasnjenjima, dokazima, odlukama i drugom dokumentacijom postupka.

Clanak 14.
(1) Kiriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
(2) Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim Kriterija cijene mogu se
koristiti 1 npr. kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske
osobine, operativni troSkovi, ekonomi¢nost, datum isporuke i rok isporuke ili izvrSenja i dr. te

jeu Zapisniku koji se upucuje nadleznom donositelju odluke prema ¢lanku 15. ovoga Pravilnika
potrebno obrazloziti predlozenu ponudu.

(3) Kriterije za odabir iz stavka 2. ovog ¢lanka donosi Povjerenstvo.

Clanak 15.

(1) Odluku o odabiru ili poniStenju postupka na prijedlog Povjerenstva donosi Narucitelj
(Skola), sukladno nadleZnostima utvrdenima Statutom Skole. Prije donosenja odluke i
sklapanja ugovora pribavlja se suglasnost Osnivaca kada je Statutom propisana. Ravnatelj
sklapa ugovor ili izdaje narudzbenicu u granicama ovlasti odredenih Statutom.

(2) Odluka o odabiru ponude sadrzi:
- podatke o narucitelju,
- naziv predmeta nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- podatke o ponuditelju koji je odabran,
- cijena odabrane ponude, bez PDV-a, iznos PDV-a i cijena ponude s PDV-om,
- naziv i sjediSte ponuditelja Cije se ponude odbijaju i razloge odbijanja ponuda,
- datum donoSenja.

- uputu o pravu na podnoSenje prigovora za postupke jednostavne nabave procijenjene
vrijednosti vece od 15.000,00 eura.

(3) Odluka o odabiru ponude ili odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave dostavlja se
svim ponuditeljima putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(4) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura ravnatelj
Skole izdaje narudZbenicu ili sklapa ugovor s odabranim ponuditeljem nakon isteka roka za
podnoSenje prigovora, ako prigovor nije podnesen. Pravodobno podneseni prigovor odgada
sklapanje ugovora ili izdavanje narudzbenice do donosenja odluke o prigovoru. Pri sklapanju
ugovora ili izdavanju narudzbenice postuju se prethodna odluka Skolskog odbora i suglasnost
Osnivaca kada su propisane Statutom.

(5) Na provodenje ovog postupka primjenjuje se Odluka o proceduri izdavanja narudzbenica i
Procedura stvaranja ugovornih obveza.



(6) Ugovor ili narudzbenica moraju biti u skladu s uvjetima iz poziva i odabranom ponudom.
Skola prati izvrSenje ugovora i narudzbenica te vodi i ¢uva cjelokupnu dokumentaciju postupka
jednostavne nabave najmanje cCetiri (4) godine od izdavanja narudzbenice odnosno sklapanja
ugovora, odnosno dulje ako je to propisano posebnim propisom.

(7) Postupak se ponistava osobito ako nije zaprimljena nijedna ponuda, ne preostane nijedna
valjana ponuda, nastanu okolnosti zbog kojih postupak ne bi bio pokrenut ili bi poziv bio bitno
druk¢iji, cijena ponude doseze prag javne nabave ili najpovoljnija ponuda prelazi procijenjenu
vrijednost bez osiguranih sredstava, odnosno ako to zahtijeva zastita javnog interesa. Odluka o
poni§tenju sadrzi najmanje podatke o Skoli kao narugitelju, naziv predmeta nabave,
procijenjenu vrijednost nabave, obrazloZeni razlog poniStenja te, za postupke jednostavne
nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, uputu o pravu na podnosenje prigovora.
Odluka o ponistenju dostavlja se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(8) Na izmjene narudzbenice odnosno sklopljenog ugovora na odgovaraju¢i se nacin
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi kojima se ureduju izmjene ugovora tijekom
njegova trajanja.

VI. Pravna zaStita

Clanak 16.

(1) Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00
eura bez PDV-a nije dopusteno podnoSenje prigovora.

(2) U postupcima jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura
gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za dobivanje odredenog ugovora ili
narudzbenice i koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu zbog navodnog krsenja subjektivnih
prava ima pravo izjaviti prigovor ravnatelju Skole.

(3) Prigovor se izjavljuje u roku od pet (5) dana od dana objave odluke o odabiru ili odluke o
ponistenju postupka, odnosno od dana objave izmjene ugovora u EOJN RH kada se prigovor
odnosi na slu¢ajeve i okolnosti kojima se opravdava izmjena ugovora.

(4) Gospodarski subjekt ima pravo podnijeti prigovor na sadrzaj poziva za dostavu ponuda
odnosno dokumentacije o nabavi u roku iz stavka 3. ovoga ¢lanka samo ako je putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH upozorio Skolu na konkretnu nezakonitost najkasnije tijekom
drugog dana prije dana isteka roka odredenog za dostavu ponuda i ako Skola predmetnu
nezakonitost nije ispravila najkasnije tijekom jednog dana prije dana isteka roka odredenog za
dostavu ponuda.

(5) Podnosenje prigovora odgada sklapanje ugovora ili izdavanje narudzbenice.

(6) Ako tijekom roka za prigovor sustav na posluzitelju EOJN RH postane nedostupan, rok za
prigovor produzuje se za onoliko dana koliko je sustav bio nedostupan.

(7) Ako je sustav na posluzitelju EOJN RH bio nedostupan samo posljednjeg dana roka za
prigovor, rok za prigovor produzuje se do isteka prvog sljedeceg radnog dana.

(8) Ako posljednji dan roka za podnoSenje prigovora pada na drzavni blagdan, subotu ili
nedjelju, rok istjece protekom posljednjeg sata sljede¢eg radnog dana.
(9) Prigovor se dostavlja iskljucivo putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(10) Prigovor mora sadrzavati najmanje: 1. podatke o podnositelju prigovora (naziv ili osobno
ime, OIB ili odgovaraju¢i identifikacijski broj ako je predviden nacionalnim zakonodavstvom
te adresu sjedista ili prebivaliita), 2. naziv Skole i oznaku postupka jednostavne nabave
(evidencijski broj nabave ili broj objave u EOJN RH i naziv predmeta nabave), 3. akt na koji
se prigovor odnosi, 4. kratko obrazlozenje Cinjenica 1 navoda na kojima se prigovor temelji,
opis eventualnih nepravilnosti i dokaze kojima se te Cinjenice utvrduju te 5. zahtjev podnositelja
prigovora.



(11) Ako prigovor sadrzava nedostatak koji onemogucuje postupanje po prigovoru, odnosno
ako je nerazumljiv ili nepotpun, Skola ¢e putem modula jednostavne nabave u EOJN RH
pozvati podnositelja prigovora da u roku od tri (3) dana od poziva otkloni nedostatak, uz
upozorenje na pravne posljedice ako to u ostavljenom roku ne uéini.

(12) Prigovor koji nije dostavljen putem modula jednostavne nabave u EOJN RH odbacit ¢e se.
(13) Ravnatelj Skole odluéuje o prigovoru u roku od osam (8) dana od dana njegova zaprimanja.
(14) U postupku odlu¢ivanja o prigovoru ravnatelj Skole moZe: 1. obustaviti postupak po
prigovoru ako podnositelj odustane od prigovora, 2. odbaciti prigovor koji je nedopusten,
nepravodoban, izjavljen od neovlaStene osobe ili u kojem nedostaci nisu otklonjeni u
ostavljenom roku, a po prigovoru se ne moze postupiti, 3. odbiti prigovor kao neosnovan ili 4.
usvojiti prigovor te ponistiti odluku, postupak ili radnju u dijelu u kojem su zahvaéeni
nezakonitoScu.

(15) Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora putem modula jednostavne nabave
u EOJN RH.

(16) Protiv odluke ravnatelja Skole donesene povodom prigovora Zalba nije dopustena, ali se
moze pokrenuti upravni spor pred mjesno nadleznim upravnim sudom u roku od 30 dana od
dana dostave odluke o prigovoru.

(17) Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troskova u povodu izjavljenog
prigovora.

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plo¢i Skole, objavit ¢e se na
mreznoj stranici Skole te u¢initi dostupnim u EOJN RH.

Clanak 18.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave (KLASA: 011-03/24-02/5, URBROQOJ: 251-284-24-1) od 24. 10. 2024.
godine.

KLASA: 011-03/26-02/5
URBROJ: 251-284-26-1
Zagreb, listopad 2026.

Predsjednica Skolskog odbora
Marina Feri¢ JaSarevi¢, prof.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole, mreznoj stranici Skole i u¢injen dostupnim
u EOJN RH dana 06.10.2026., a stupio je na snagu dana 07.10.2026.

Ravnatelj
Stjepan Mudifaj, prof



